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Alla Docente SEVERINI ILENIA
AllAlbo e Sito Web della scuola

LETTERA DI INCARICO AGGIUNTIVO PER ATTIVITA’ DI TUTOR D’AULA
MODULO “RaccontiAMO con un click scuola primaria”

Programma Operativo Nozionale “Per lo scuola, competenze e ambienti per Vopprendimento”2014-2020”
Progetto FSE PON “Competenze di base” - Avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/1953 del 21/02/2017
Codice progetto 10.2.2A-FSEPON-MA-2017-128 - “ Raccont:AMO e IncludiAMO con un Click”

CUP: J25B18000030007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO I'Avviso Pubblico prot.n. AOODGEFID1953 del 21/02/2017 del Ministera dell'istruzione, dell’Universita e
della Ricerca — Dipartimento per la Programmazione e la gestione delle risorse umane, finanziarie e strumentali -
Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per
V'istruzione e per I'innovazione digitale — Ufficio IV, relativa alla programmazione dei Fondi Strutturali Europei —
Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola , competenze e ambienti per I'apprendimento” 2014/2020-
Awviso pubblico per il potenziamento delle competenze di base in chiave innovativa, a supporto dell’Offerta
Formativa. Asse | - Istruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE) Obiettivo Specifico 10.2 — Miglioramento delle
competenze chiave degli allievi, anche mediante il supporto dello sviluppo delle capacita di docenti, formatori e
staff. Azione 10.2.1 Azioni specifiche per la scuola dell'Infanzia; Azione 10.2.2 Azioni di integrazione e
potenziamento delle aree disciplinari di base;

VISTO che il Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca — Dipartimento per la Programmazione —
Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per
I'istruzione e per l'innovazione digitale — Ufficio IV con nota prot. n. AOODGEFID/201 del 10/01/2018 ha
comunicato che questa Istituzione Scolastica & stata autorizzata ad attuare, il progetto con codice 10.2,2A
FSEPON-MA-2017-128 dal titolo “RaccontiAMO e IncludiAMO con un click” ;

VISTE le delibere del Collegio dei Docenti n. 73 del 18/01/2018 e n. 62 del 14/02/2018 del Consiglio d’Isituto per
I'adozione dei criteri per I'individuazione delle figure di Esperto e Tutor previste dal progetto;

VISTA ia propria determina di formale assunzione al Programma Annuale 2018 del finanziamento autorizzato,
adottata in data 12/04/2018 con prot. n. 2855 IV.1;

VISTA la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito alle Attivita di
formazione — Iter di reclutamento del persaonale “esperio” e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e
assistenziale;

VISTA la nota prot.n. AOODGEFID1498 del 09/02/2018 del Ministero dell'lstruzione, dell’Universita e della
Ricerca — Dipartimento per la Programmazione e la gestione delle risorse umane, finanziarie e strumentali -
Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per
Yistruzione e per I'innovazione digitale — Ufficio IV, relativa alla programmazione dei Fondi Strutturali Europei —
Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola , competenze e ambienti per [I'apprendimento”
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2014/2020,contenente “Disposizioni e istruzioni per I'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali
Europei 2014-2020",
ACCERTATO che per 'attuazione del progetto occorre selezionare le seguenti figure di Piano : Tutor dei 4 moduli
VISTO che il conferimento dell'incarico al personale interno o esterno deve avvenire nel rispetto dei principi di
trasparenza e parita di trattamento;
CONSIDERATO che per |'attuazione dei percorsi previsti & richiesta la prestazione di qualificate figure
professionali interne;
VISTA la determina dirigenziale Prot. n. 2830 dell’11/04/2018 di avvio delle procedure di selezione delle figure di
supporto all'attuazione del progetto;
VISTA l'istanza da lei presentata di cui al prot. n. 3133 del 23/04/2018 con la quale dichiara la Sua candidatura a
svolgere |attivita di Tutor d’aula nel modulo “RaccontiAMO con un click scucla primaria”
- VISTO il provvedimento prot.n. 3500 V.1 del 05/05/2018 relativo alapprovazione della graduatoria definitiva
“TUTOR PERSONALE INTERNO"

INCARICA

la Sig.ra SEVERINI ILENIA , in servizio presso questo Istituto Comprensivo in gualita di docente di scuola primaria,
a svolgere {'attivita di Tutor d’aula nel modulo “RaccontiAMO con un click scuola primaria” che si terra nei
locali della scuola primaria “San Vito” di Recanati — Aula Atelier — secondo il sotto indicato calendario:

Destinatari Titolo Modulo ore PERIODO Tipologia di proposta
Alunni n.
20/25 |RaccontiAMO conun 30 |Ottobre 2018-gennaio 2019 Utilizzo  del Digital Storytelling per
clik SCUOLA PRIMARIA 15 incontri di 2 ore pomeridiane |sviluppare e potenziare le competenze di
16,45-18,45 base dei destinatari.
{Lunedi o gioved) Con la modalita di lavoro del cooperative

learning gli alunni realizzeranno in modo
creativo e personale pit  prodotti
muitimediali

che abbiano visibilith e possanc essere
condivisi e valorizzati anche fuori dal
gruppo dilavoro: blog, ebook

COMPITI DEL TUTOR
Il TUTOR facilita i processi di apprendimento degli allievi e collabora con gli esperti nella conduzione delle
attivita formative; & indispensabile che sia in possesso di titoli e di specifica competenza relativa ai contenuti del
modulo.
Il TUTOR, in particolare: _
= predispone, in collaborazione con I'esperte, una programmazione dettagliata dei contenuti del progetio,
che deve essere suddiviso in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e competenze da acquisire;

®» cura la completa iscrizione dei destinatari in GPU, dove specifica le date del calendario delle lezioni,
scarica il foglio firme ufficiale giornaliero e provvede alla raccolta di tutte le firme dei partecipanti,
compresa la propria e quella dell’'esperto e consegna al DSGA, al termine del modulo, il registro presenze
dei corsisti e delle figure formative;
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» compila direttamente I'anagrafica dei corsisti, acquisendo le informazioni necessarie unitamente aila
liberataria per il trattamento dei dati, nonché gli strumenti di monitoraggio e di avvio del modulo;

* cura in tempo reale il registro delle presenze in GPU, monitorando la riduzione dei partecipanti
soprattutto in relazione al numero previsto;

= cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata o nei casi di
due assenze consecutive o di assenze plurime;

* mantiene il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta
dellintervento sul curricolare anche utilizzando gli strumenti di moniteraggio previsti in GPU;

» svolge compiti di coordinamento fra le diverse risorse umane che partecipano all'azione e compiti di
collegamento generale con la didattica istituzionale;

" partecipa con gli esperti alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli allievi. La partecipazione
alle riunioni relative al modulo di sua competenza & parte integrante del suo incarico;

Il tutor s'impegna al rispetto delle norme sulla privacy relativamente a fatti, informazioni, dati sensibili di cui
dovesse venire a conoscenza ne! corso del suo incarico.

DURATA DELLA PRESTAZIONE
La prestazione consiste in n®30 ore complessive e dovra essere resa a decorrere dalla data di sottoscrizione con
termine al 31/01/2019 e comunque fino alla conclusione di tutti gli adempimenti previsti.

CORRISPETTIVO DELLA PRESTAZIONE

Il corrispettivo della prestazione viene stabilito in € 30,00 orario lordo onnicomprensivo, soggetto al regime
fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente. La liquidazione del corrispettivo verra effettuata in
un’unica soluzione entro 30 giorni dal ricevimento della documentazione finale e comunque non prima
dell’avvenuta erogazione dei fondi da parte del MIUR.

OBBLIGH| ACCESSORI

1. Tutti i dati e le informazioni di cui il docente entri in possesso nello svolgimento dell’incarico dovranno essere
considerati riservati e ne & espressamente vietata qualsiasi divulgazione.

2. Con la sottoscrizione della presente lettera di incarico, la Sig.ra Severini llenia autorizza espressamente il
Dirigente Scolastico al trattamento dei propri dati personali per i fini del contratto e degli atti connessi e
conseguenti ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e successive modificazioni ed integrazioni.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

dr Giuseppe Carestia
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